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Пояснительная записка.

Microsoft Publisher - это редактор предназначенный для создания всевозможного рода бумажных изделий необходимых для коммерческой деятельности, или домашнего использования, таких как объявления, бланки, бумажные модели, визитные карточки, календари и многое другое. 

Microsoft Publisher - пользуется большой популярностью у пользователей, потому как на создание необходимых макетов требуется относительно немного времени, а большое количество вспомогательных ресурсов делает работу с программой удобной и приятной. 
Достоинства 

- удобное меню;
- большое количество встроенных шаблонов;
- удобная система форматирования секторов документа;
- встроенная система рисования;
- учтены стандарты всех форм документов применяющихся сегодня в домашних и коммерческих условиях;
- совместимость с другими приложениями .

Publisher несомненно поможет учащимся максимально эффективно использовать все доступные информационные средства с пользой.

Цели:
· Образовательная: активизация, систематизация и актуализация знаний.  Научить составлять «крылатые выражения» для оформления рекламных брошюр.  Копировать, вставлять рисунки, изменять вид рисунка.  Делать рамки к тексту.  Создавать открытки (поздравительные, приглашения, шуточные, детские). Создавать плакаты, грамоты, дипломы. Делать ссылки к другим ресурсам.  
· Воспитательная: воспитание уважительного, толерантного отношения к  точкам зрения своих товарищей,  не копировать чужие работы.

· Развивающая: развивать умения размышлять, анализировать, сравнивать, делать собственные выводы, размещать логический правильно информацию, кратко излагать свои мысли.
Задачи: 

· Общеучебные: сформировать у учащихся базового представления о программе PUBLISHER, научить и показать как и  для каких публикаций используется тот или иной макет, научить выбирать и систематизировать материал для создания публикаций,  кратко излагать объемный материал; научить представлять готовые публикаций.
· Развивающие:   развить умение  отстаивать свои идеи,  свои публикации, правильно высказывать свое мнение при защите работ. Выработать у учащихся навыки самостоятельной работы с компьютером.
Ожидаемый результат: 

В качестве «готового продукта» ожидаются: визитки, бюллетени, открытки (поздравительные, приглашения, интересные), буклеты, удостоверения, газеты, почетные грамоты, дипломы, календари, рекламные объявления, конверты, бланки, блокноты, бумажные модели, постеры, наклейки. 

· Учащиеся должны уметь:

выбирать макеты публикаций, цвет дизайна, размещать информацию, рисунки, печатать через принтер, сканировать рисунки, правильно грамотно писать, изменять шрифты текста, копировать, перемещать информацию, вставлять границы страниц и т.д.

· Учащиеся должны знать:

функции инструментов размещенных на панели инструментов, какие публикации можно создавать, для каких целей они будут использоваться, алгоритм начала работы, алгоритм создания любой выше перечисленной публикации, правила составления предложений, стихотворения. 

· Учащиеся должны владеть навыками работы:

на компьютере, художественной литературой, компьютерной графикой, управлять мышкой, быстро находить редактор Publisher. 

УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	№
	Название  тем
	Количество часов

	1.
	Основы работы MS Publisher.
	1

	2. 
	Интерфейс Publisher
	3

	3.
	Добавление, перемещение и форматирование текста
	3

	4.
	Добавление, перемещение и форматирование рисунков
	6

	5.
	Изменение фона публикации
	4

	6.
	Создание буклета в программе Publisher. 
	7

	7.
	Создание брошюры в Publisher. 


	4

	8.
	Создание визитки Publisher.


	4

	9.
	Создание бюллетени в Publisher. 
	6

	10.
	Создание конвертов в Publisher. 


	6

	11.
	Создание открыток в  Publisher. 


	6

	12.
	Создание газеты в Publisher. 


	6

	13.
	Создание объявлений в Publisher. 
	2

	14.
	Создание календарей в Publisher. 
	2

	15.
	Создание приглашений в Publisher. 


	2

	16.
	Создание почетных грамот в Publisher.


	2

	18.
	Создание бланка в Publisher. 
	2

	19.
	Создание наклеек в Publisher. 

Ввод текста (изменение шрифта). Значки Ж, К.


	2

	20.
	Создание постера в Publisher.
	2

	21.
	Защита публикаций.
	2

	
	ИТОГО:
	72


СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

Основы работы MS Publisher. Где используется Publisher? Возможности программы. 
Интерфейс Publisher. Запуск программы. Рабочая область в Publisher.
Добавление, перемещение и форматирование текста. Добавление текста. Работа с текстовым полем. Форматирование.
Добавление, перемещение и форматирование рисунков. Добавление и перемещение рисунков. Сжатие рисунков. Форматирование.
Изменение фона публикации. Типы фона. Дополнительные типы фона. Способы заливки.
Создание буклета в программе Publisher. Выбор макета. Шрифты. Размеры шрифта. Вставка рисунка. Цитаты. Выбор темы.
Создание брошюры в Publisher. Выбор макета. Вставка таблицы. Изменение цвета текста. Вставка номера страницы.
Создание визитки Publisher. Выбор дизайна. Выбор выравниваний (по левому, по правому краям, по центру). Сканирование.
Создание бюллетени в Publisher. Выбор макета. Выбор количества страниц. Вставка страниц. Повороты и наклоны. Использование автофигур.
Создание конвертов в Publisher. Выбор макета. Рисование линий. Текст с подчеркиванием. Создание рамок.
Создание открыток в  Publisher. Выбор макета. Добавление объекта WordArt. Границы и заливки.
Создание газеты в Publisher.  Копирование данных. Выбор макета. Выбор комиксов. Поиск информации в Интернете. Размещение информации. Выделение абзацев, красных строчек.
Создание объявлений в Publisher.  Создание объявления. Изменение заливки и границ таблицы.


Создание календарей в Publisher.  Создание календаря. Использование изменение заливки и границ таблицы.
Создание приглашений в Publisher.  Создание приглашения. Использование цветового фона. Мини границ.
Создание почетных грамот в Publisher. Использование символов, объектов.
Создание бланка в Publisher. Выбор макета. Выбор количества страниц. Вставка страниц. Повороты и наклоны. Использование автофигуры.
Создание наклеек в Publisher.  Работа с атофигурами, с инструментом НАДПИСИ.
Создание постер в Publisher. Создание рисунков в Paint и вставка их в постеры.

Защита публикаций. Воспитанники демонстрируют свои работы, выполненные в программе Publisher.
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